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Funcionalidades de Acceso Externo

Funcionalidades Transaccionales:

Qo hwONE

Crear Requisiciones.
Crear Recibos.

Crear un Voucher.
Borrar un Voucher.
Crear un Proveedor.
Gerencia de Proyecto:

a. Resumen del Award.
b. Revision del Presupuesto del Proyecto.

Reportes:

1. Ver Resumen del Award.

Acceso a Funcionalidades por Perfil de Usuario

Perfil de Rol en el Transacciones|Ver Editar probar E- [Reportes
Usuario Proyecto de ATLAS “Asuntos |“Asuntos &[Requisitions.
& Riesgos”|Riesgos”
(datos a |(datos a
nivel de nivel de
Award) Award)
Usuario de Gerente de [Si Si No No Si
Transacciones|Transacciones
Gerente de [Si Si No Si Si
Proyecto
Lector de Todos No Si No No Si
Reportes
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USUARIO DE TRANSACCIONES:

Crear un Proveedor

Mis Transacciones/ Proveedores/ Crear Nuevo

cceso Externo bet:

osoft Internet Explorer (=] x|
Fle Edit View Favorites Tools  Help

GBack - & - @ 2] 4| Qoearch GFavores Pivedia (B | By S A 5 ol

Address [&) hitp: [fexternal-test. partneragencies. orgfindex, cimznotfound=true, Sang=es

Acceso Externo

Brasil Acceso Externo

Inicio

Cerrar Menid
Mis Transacciones Mis Transacciones

< Informes de Award
antrar Proveedor

* BRA/SEV/M3/INS/267 -
BRA/01/571 - Inst, P d Accid Fech
Streng Phase IY roveedor BAEL echa [/
(00044933) sal 1
BRA/IDE/0LT - Equity's 0000000268 - BRMY-001 - Brazil Mo aprobada
Ohservstory (00044988) o o
¥ Brafaaloin o traditianal 0000000284 - KBRAZIL3-001 - Kbrazil test Mo aprobade
Agriculture Strengthening | 0000000285 - BEBE-001 - BERE LELE Mo aprobado
{00044506) 0000000266 - SMS TECH-001 - SMS TECHOLOGIA ELETRONICA LTDA Mo aprobado
* HQ/DS/423352 -

Frogramime Support

Funds LINAIDS Youchers - Entry | Barrar Vaucher | Encontrar Youcher

(00044793}
© BRA/4/DLE - UNDF - Youcher Proveedor Estado  Monto Fecha [ ]
Brazil/IPEA Magazine |
(DEXT) Pagado
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e EI “ID Set” por defecto mostrara la Unidad de Negocios del Usuario Externo.

e Seleccione la pestafa “Afiadir un Valor”
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Ingrese la informacion del Nuevo Proveedor en la Pestafia “Informacion de
Identificacion”. Los campos marcados con “*” deben completarse
obligatoriamente

Luego pulse en la Pagina “Direccidon” y agregue el domicilio del Proveedor.
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Complete los datos en esta pagina y haga lo mismo en las paginas “Ubicacion”,
“Contactos” y “1099’.
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o Pulse “Guardar”. Se creara un Nuevo Proveedor y se le asignara un Numero
Identificatorio “ID Set”.

Buscar Proveedores existentes

Navegacion: Mis Transacciones > Encontrar Proveedor

Ingrese un Nombre o NUumero de Proveedor o parte de un Nombre o Numero
de Proveedor y pulse “Buscar™.

7} Acceso Externo beta - Micrasoft Internet Explorer -8 x]

Fle Edt Vew Favorles Tods Hep |
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Pregunta: Fra

English
Acceso Externa

Brasil Acceso Externo

Inicio

Carrar Mend

Mis Transacciones Mis Transacciones

= Informes de Award
Proveedores - Crear nuevo | Encontrar Pravesdor

* BRA/SEV/A3/INS/267 - a
BRI Prounsdor Fecha [ 8]/
Sangihss e el Pt ™ sl
* BRA/IDS/017 - Equity's 0000000268 - BRNY-00L - Bra ado
Observatory (00044585} d
0000000264 - XBRAZIL3-00L
* BRA/06/010 - Traditional I
Agriculture Strengthening | 0000000285 - BEBE-001 - BEGE LELE o apronado
(Quoadcoe) 0000000286 - SMS TECN-001 - SMS TECHOLOGILA ELETRONICA LTDA o aprobada
- HQ/5/423352 -
Programme Support
FSSS;U?NQ;;D vouchers - Entry | Borrar Voucher | Encontrar Youcher ||
* BRA/04/013 - UNDP - Voucher Proveedor Estade  Monto Fecha [ 5]
BrazilIPEA Magazine i Jsal1
S 00001043 - 123 0000000007 - TIMBRASIL-001 - TIM CELULAR Aprabado 12-09-2007
00001041 - test_invoice 0000000002 - SOMIAOLIVE-001 - SONIA OLIVEIRA  Aprebado  US$ 200,00 10-09-2007
* BRA/04/013 - UNDP- MENDES
Brazil/IPEA (00040441) i e
00001042 - Test 2 0000000006 - SAULO-001 - Saulo M & 06-03-2007
* BRA/ODB/017 - Equity's - b s Wi probade
Observa (00053060 00001038 - 123456 0000000273 - EMBRATEL-00Z - EMBRATEL Aprabado 05-09-2007
* BRA/MGOLD - Tradiional | 0001040 - 123456 0000000265 - LULA-001 - Luis Indcio Aprobado 05-09-2007
Agrie (00052642)
00001028 - Testing English Atlas 0000000207 - CMP-001 - CECILIA MARTA PARLATO  Aprobado 03-08-2007
* BRA/SEV/43/INS/267 - T
BRA/01/GT (00052983)
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Los resultados de la busgueda se muestran como se indica a continuacion:
er =18]x|
T EE e e e B ‘
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address [&] dex. cim?: _searchiwendor

rasoft Internet E

Acceso Externo bet:

_search=1ose

Tnicio

Cerrar Mend

R — Siimere deirovestior: I Se dispone de una bisqueda mas amalia agui, en Atlas,
= Infarmes de Award Hembre o parts del Nombre o Nimero de Yender [Jose
© BRA/SEV/A3/INS/267 - CHPY/CRF

BRA/O1/G7I - Inst.

Streng Phase v Pais |

(00044933)

* BRA/ODS/0LT - Equity's

Observatory (D0044358)
* BRA/06/010 - Traditional

Agriculturs Strengthening | Registros encontrados: 13 18]/ 5l
(00044683)
* HQ/DS/423352 - 7 2
P Nimero de Proveedor  CHPI/CPF  Nombre del Proveedor Accifn Fecha
Fgggjggg% 0000000114 174535 0000000114 - JACRS-001 - JOSE A, CORTE REAL DA SILWA Aprobado
0000000117 145436 DODDOODLL7 - JCAL-001 - JOSE CARLOS DE ALMEIDA LIBANIO Aprobado
* BRA/04/013 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine 0000000121 263181 | 0000000121 - JEDGEV-001 - JOSE E, D. GODOY E YASCONCELLOS Aprobado
0000000125 449450 0000000125 - JFA-001 - JOSE FERNANDO ASSONI Aprobado
informes de Provecto 0000000129 84467 | DDODOODLZS - JFLN-001 - JOSE FERREIRA DE LIMA NETO Aprobado
0000000133 812876 | DODDOD133 - 1GDC-001 - JOSE GERALDO DURAES CARVALHO Aprobado
* BRA/04/013 - UNDP-
Brasil/IPEA (00040441) 0000000137 174586 DODDODDL37 - IMD-DOL - JOSE MARTING DAMAS CENG Aprobado
* BRA/00S/017 - Equity's 0000000175 693214 00DDOODL7S - AJP-002 - ANTGNIO JOSE PEREIRA Inactive
@bseryaiunnsInen) 0000000184 693214 DODDODDL84 - AJP-003 - ANTONIO JOSE PEREIRA Aprobads
* BRA/0S/OLD - Traditional | 050000193 812676 DODDDOD193 - 1GDC-00Z - JOSE GERALDO DURAES CARVALHO Inactive
Agric (00052642
. BT 0000000203 0000000208 - JOSEFEREIR-001 - JOSE PEREIRA GONCALVES Aprobado L
BRA/01/G7 (00052983) 0000000223 0000000223 - JOSEMARIA-001 - 10SE MARIA YALENTIM DA COSTA Aprobado
° HQ/D5/4233852 - 0000000276 0000000276 - JOSE-001 - JOSE DA SILVA Aprobado
Programme Suppo
(o0052790)

Informes Operativas

Bisquedas Rapidas =
[ Internet

il
Ben] | GO B L VA BROAR2O G @ || G | B, |[Flacee.. .| [RFIHS FIGE w2

e Pulse sobre alguno de los datos del Proveedor que desea seleccionar de
la lista de resultados de la busqueda.
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Los detalles del Proveedor se muestran como se indica a continuacion.

Pregunta:
Acceso Externo

Brasil Acceso Externo

Inicio

Gerrar Mend

His Transacciones Detalles Test 4 (0000000260)

SR
o mE ey e el e |
GBack - = - (D [2 4| @search GFavortes Giveda (B | By 5 = 5 =
Address [&] es.orgiFsection=sear X x | oo ks

[ view sal 1

< Informes de Award

Estado del Praveedor | Aprobado
Estado del Proveedor Y

TEST4
TEST4

* BRA/SEVAZ/INS/26T -
BRA/I1/GTI - Inst,
Streng Phase 1V
(00044933)

* BRA/DG/DIT - Equity's
Chservatory (00044988)

* BRA/DE/010 - Traditional
agriculture Strengthening
(00044658)

* HQ/05/423352 -
Programme Support
Funds UNAIDS
(00044793)

© BRA/4/013 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazing
(DEXT)

Finfarmes de Prayects

Domicilio de Remito

Ubicacién por
defecto

Clasificacion del
Proveedor

CNPI/CPF

Cantrato de
Servicios

* BRA/D4/013 - UNDP-
Brazi/IFEA (00040441)

* BRA/ODG/D17 - Equity's
Ohserva (00053060)

* BRA/DG/010 - Traditional
Agric (00052642)

* BRA/SEVMI/INS/267 -
BRA/01/G7 (00052983)

Informacién del Domicilio

Damicilio 1 15304-030-

12345
BRA

123456

MNimero de Cuenta 123456
Tipo de Cusnta

Nombre del Banco y Sucursal

Domicilio Bancario

|
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B

Crear un Voucher:
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Navegacion: Mis Transacciones> Vouchers > “Entry” (Ingreso)
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El “ID Set” por defecto mostrara la Unidad de Negocios del Usuario Externo

Pulse “Anadir”
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Ingrese la Informacion del Proveedor (ID o Nombre); los otros detalles se completaran
automaticamente.
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[ BACFOREECA T Y, CondPage  [immeane =]
Ibicscke [0 O wews: | &
Mg 10 et | B
KO FORSECA HLVA Fomapmup e b Meivaniy
s Edvildd Helind i 2 0 |
e e B  — R ot .
Torats ‘b A Cuaeivan nae |
Bk Detaal i
4 midPar |vpe 7] cdoDymer I
L ANG-Ce Dumrysidn o UM Prcln I Fadrred |
I E oA o0 2, [Brkr IHow Bace 0574 a | m
all

y

Ingrese la Informacion de la Factura: Fecha y Fecha Contable (Fecha Cont). En caso que éstas
no sean consistentes, el sistema dara un aviso de alerta.

Ingrese Articulo, Cantidad y Precio Unitario (Prc Uni). A nivel de “Lineas de Distribuciéon”, pulse
el vinculo”Proyectos”.
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Seleccione el Proyecto que corresponda de la lista. La lista de seleccion muestra Gnicamente
los Proyectos a los que Ud. tiene derecho de acceso.

T — |
it Yeana | s | Frimonaiear Pagna | T,

Phreiraee lad 57

e | 3,
Aty I | L
Maqdlunlms|
St doogeni Deprerhi Deerinalik  Fued Code  Irslomoriss doore | [oser

L |

BACE T I RWOICE IKF ORMATIOH|

La Unidad de Negocio por defecto serd la del Usuario Externo. Seleccione el Numero de
Proyecto (Project ID) y la Actividad (Activity ID)
Una vez seleccionada la Actividad, pulse el boton _-%3¢ all valid combinations | para desplegar el

conjunto de combinaciones validas de cddigos contables para el Proyecto, tal como se muestra
a continuacion.

T |
Fitsn Vs | ity | Erreonoie Pagina | ST

Mucrexe lad |27

Trosci iy [(0005IHE

=]

Ay ACTRIT i

Lo 3l wiied o natns

Pz Skl Chid e Coribinalon

Eolect Accomnl Depamerni)  Deerxinalnk  Fud Gode  Imslomorden Aooe | [oser
1@ [} =N Fe] (e [COTE
B K T RHEE | HF ORMATION

Seleccione la Cuenta (Account) y el Departamento (Department ID). En ambos casos las listas
de seleccion incluirdn dnicamente los valores accesibles al Usuario Externo.
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Pulse el boton o . Se desplegara la pagina de Informacion sobre Factura, con los valores
seleccionados en los pasos anteriores, tal como se muestra a continuacion.

[PE———— s |
feeccies [ 10 R | T o
s cELLAR [ M5 W e iy
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i e Nearrprdn
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Si se necesita mas de una Linea de Distribucion, pueden agregarse lineas pulsando el botén
“+” que se encuentra en el extremo derecho de la Linea de Distribucion) especificando el
nuamero de lineas que se desea afiadir y siguiendo, para cada Linea, los pasos anteriores.

La suma de los montos de la(s) Linea(s) de Distribucidon debe ser igual al monto indicado en
los campos “Total” de la Factura e “Impt. Extend”.

Pulse el botéon “Guardar”.

Borrar un VVoucher

Navegacion: Mis Transacciones > Vouchers > Borrar Voucher
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ralld

Yeouchar Delete
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Ingrese la Unidad de Negocio. Si se conoce el ID Comprobante ingréselo también.
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presione buscar para seleccionar de una lista de Vouchers.

Se desplegara una pantalla que se muestra a continuacion:

vaniara
bhimatening | Suda | EeonakaEicm | = & i
| Erasackie h Cosmolarne 1_[otaes da Comprobatio
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i

Presione el botén “Eliminar” para borrar el Voucher.

Si no,

Favor notar que si el Voucher habia sido previamente deducido del presupuesto (Estado
Cabecera PPto: Valido) el icono ™ sera visible; en caso contrario (Estado Cabecera PPto: No

Ctrl.) el icono no se vera.

Cuando se presione el boton “Eliminar” se desplegard un mensaje de advertencia para
confirmar que realmente se desea eliminar el Voucher.

12
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Pulse el botdon “OK” para continuar.

Si el Voucher NO habia sido previamente deducido del presupuesto (Estado Cabecera PPto: No
ctrl.) el boton “Eliminar” estara inactivo. El Voucher ya ha sido eliminado y no es necesario
realizar ninguna otra accion.

Si el Voucher habia sido previamente deducido del presupuesto (Estado Cabecera PPto:
Valido) se desplegara un mensaje indicando que es necesario volver a someter el Voucher a
control presupuestario para ajustar el presupuesto (eliminar la previa deduccién del monto del
Voucher.

Pulse el botdn ‘OK’ en el mensaje para continuar.

Pulse el icono E para someter el Voucher a nuevo control presupuestario y ajustar el
presupuesto del Proyecto.

Se desplegarad un mensaje indicando que el presupuesto ha sido ajustado satisfactoriamente.

El icono E dejara de ser visible.

Busqueda de Vouchers:
Navegacion: Mis Transacciones > Vouchers > Encontrar Voucher

Ingrese el NUumero de Voucher, NUmero de Factura o Nombre del Proveedor y pulse
“Buscar”
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Acceso Externo a Atlas

Guia de Usuario

File Edit View Favorites

Tools

Acceso Externo bet crosoft Internet Explorer

Help

wBak - =& - @D 1) 4| Qoeach [GiFavories vedia 4| By Sb

Address [ http: [fexternal-test. partner agencies. orgiindex, cimnatfound=truetlang=es

Inicio

Cerrar Meni
Mis Transacciones
2 Informes de sward

ERA/SEV/A3/INS/267 -
BRA/0L/G71 - Inst,
Streng Phase 1V
(00044933)
BRA/DDE/017 - Equity's
Observatory (0004<988)
BRA/DE/010 - Traditional
Agriculture Strengthening
(00044688)
HQ/05/423352 -
Programme Support
Funds UNAIDS
(00044793}

BRA/D4/013 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine
(DEXT)

ZInformes de Proyectn
BRA/04/013 - UNDP-
Brazil/IPEA (00040441)

EBRA/O0G/017 - Equity's
Ohserva (00053060)

ERA/DE/010 - Traditional
Agric (00052642)

BRA/SEV/A3/ING/267 -
BRA/01/G7 (00052983)

HQ/05/423352 -

Frogramme Suppo

(10052790)
Informes Operativas

ZBisquedas Rapidas

Mis Transacciones
Proveedores - Crear nuevo | Encontrar Proveedor

Proveedor

0000000265 - BRMY-001 - Brazil

0000000264 - ¥BRAZILI-D01 - Xbrazil test

0000000265 - BEBE-00L - BEBE LELE

0000000286 - SMS TECN-001 - SMS TECNOLOGIA ELETROMICA LTDA

Youchers - Entry | Borrar Voucher | Encantrar Youcher

Youcher ¥
Nimero de Youcher

—
——
[T =1, [eic =] 2007 =]

27 ) [dic =], [2007 =

00001043 - 123 Ndmero de Factura

00001041 - test_invoice L

Fecha de la Factura

00001042 - Test 2 q et

00001039 - 123456 [
Nombre del Froveedor
00001040 - 123456 i
00001028 - Testing English Atas ¢
wversion
00001029 - teste portuguese 0000000010 - EDIMAR-001 - Edimar Marcelo de M.C,
wersion Silva

00001032 - 22 0000000001 - DANMILOSOUZ-001 - DANILO SOUZA

00001027 - tests barbisri 0000000263 - BARBI-001 - Fernando Barbieri
ENGLISH Atlas

ONNN1030 - fact analich ansin NANANANS? - BEA.ONT . BAFAFL CIECOETEA

Accién

Mo aprobado
No aprobado
Mo aprobade
Mo aprobado

stado

Monto

Pagado

probada
probade

probado
probado
probado
probado

fprobado

aprobado
#probado

Anrahadn

Us§ 200,00

Fecha [ ]/
sql ]

Fecha [ 3]
fsql]

12-09-2007

10-09-2007

06-09-2007
05-09-2007
05-09-2007
09-08-2007

09-08-2007

09-08-2007
07-08-2007

n7.ng.20n7

@
o] SO A A BOMIBECaBR0 be || B = e FEF &

Internet

LEG R HABEG ospm

Los resultados de la busqueda se desplegaran como se muestra a continuacion:

File Edi View Favorices

Tools

Help

Acceso Externo bet crosoft Internet Explorer

wBak - =& - @D 1) 4| Qoeach [GiFavories vedia 4| By Sb

Aoceso Externo

Inicio

Cerrar Meni
tais Transacciones
2 Informes de sward

BRA/SEV/43/INS/267 -
BRA/DL/G71 - Inst,
Streng Phase 1V
(00044933)
BRA/DOA/017 - Equity's
Ohservatory (00044988)
BRA/D6/010 - Traditional
Agriculture Strengthening
(00044688)
HOQ/MS/423352 -
Programme Support
Funds UNAIDS
(00044793)

BRA/D4/013 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine
(DEXT)

Informes de Provectn
BRA/04/013 - UNDP-
Brazil/IFEA (00040441)
BRA/I0G/017 - Equity's
Ohservs (00053060)
EBRA/DE/010 - Traditional
Agric (00052642)
ERA/SEVA3I/ING/267 -
BRA/IL/G7 (00052983)

Address [€] http: [fexternal-test. partner agencies. orgindex

Brasil Acceso Externo

aucher_searchi

Ndmera de Herbre del |
woucher Proveedor
Nidmera de Eetao el [
Factura Voucher
Fachade |1zl [ene (s Pagment [
Is Facturs [2007 = Amount
27 >y |die =iy Payment [T
Status —

2007 =

BUSCAR

Registros encontrados: §

Woucher Marmero de CNPI/CPF Wombre del Proveedor Estado
Praveedor

00001041 - 0000000002 272796 SONIAOLIVE-001 - SONIA OLIYEIRA | Pendiente

test_invaice MENDES

00001043 - 123 0000000007 TIMBRASIL-001 - TIM CELULAR Pendiente

00001046 - 2 0000000001 268610  DAWILOSOUZ-001 - DANILO SOUZA | Pendiente

00001048 - ERROR 0000000028 937924 AAC-001 - ALEXANDRE ALVES Pendiente
CHAVES

00001049 - 1234 0000000056 170806  ACS1-001 - AUGUSTO CESAR DA Pendiente
SILVA JUCA

Maonto
pagado

$200.00

Se dispone de una bisgueda mas amplia agui, en Atlas.

13/ 50l

Fecha de la
Factura

2007-09-10

2007-09-12
2007-09-13
2007-11-01

2007-11-22

@
o] SO A AU B MIBECaBR0 be ||Sn] = e @E[F @

Seleccione algun hipervinculo para ver sus detalles:
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Acceso Externo a Atlas Guia de Usuario

j Acceso Externo beta - Micrasoft Internet Explorer = x|

Fle Edt ‘View Favortes Took Help ‘

whak - 5 - @D [2) 4 Qoeath GlFaories @veds 4| By Sl 5 il

Address |@ http: {external-test partneragencies. argj?section=sear chéreport=vendor_dstaigorendor_id=0000000001

Acceso Externa

Brasil Acceso Externo

Inicio

Gerrar Meni

bals Transacciones Detalles DANILO SOUZA (0000000001)

< Informes de Award

|l Yendor Info Informacién del Domicilio
* BRA/SEN/MIING/ZE7 -

BRA/OT/GTL - Inst. Estado del Aprobado Domicilio 1 C.P. 0285
Streng Phase 11 Proveedor 70359 BRASILIA
(00044933) Estado del ¥ ]
* BRA/0S/0L7 - Equity's Provesdar
* BRA/OG/010 - Traditional Remito ' de C t
Aariculture Strengthening | i ien por ooT Hrmeradesuents
(00044635) il Tipo de Cuenta
" HadmiesieE Clasificacion del  Voluntarios de Nembra del Bance y Sucursal
rogramme Suppart
LU e Provesdar Naciones Unidas Domicilie Bancaria
(00044793) CHPI/CPF 268610 BRA

* BRA/D4/0135 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine

(©Exm =

ZInformes de Proyecto

* BRA/04/013 - UNDEF-
Brazil/IPEA (00040441)

* BRA/NOG/017 - Equity's
Observa (00053060}

* BRA/DE/D10 - Traditional
Agric (00052642)

© BRA/SEV/43/INS/267 -
BRA/L/GT (00052963)

] Done
Boton| | O @HNU TN SERE PABL O @ || G En] B mel[En Fe

a) Crear un Recibo para una Orden de Compra (PO).

Navegacion: Mis Transacciones > Compras > Recibos

2} Acceso Externo beta - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

Sbak - = - @ [2) @} Qoeach GFavories Hiteda | B S =1 2] &

atress [{€] hetp/festemaktest partner sgencies orgindex chdlang—s=

Cerrar Ventana

Muewa Ventana | Avuda |

Receiving

Buscar un Valor ¥ Afadir un Valor

Unidad Negocio:  [BRA1D
N° Mota Recepcion: |NEXT

Recepcion Pedido v

Afiacir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

€] Done
st [ CEAHNBOMIBRCAELO ¢ e ||SEn e #EF e wipm
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Acceso Externo a Atlas

Guia de Usuario

Pulse “Afadir” para crear un Recibo de Orden de Compra. La pagina de busqueda se
desplegara a continuacion:

2} Acceso Externo beta - Microsoft Internet Explorer
Fle Edit View Favoriss Tools  Help

=l81x
\i
wrak - 5 - @D [2) A Qoeach GaFavoies Gveda 3| By S 5 &

Address [ hitp: [fexternal-test. partner agences.orgfindex. cfmlang=es | P ks

Cerrar Ventana &
Mueva Ventana | Avuda | Personalizar Péaina |
Pedido Acopio

B &

UN PO: [pratal & Petic: tenea | s [ partiva [

Hoy +.Dias: | 60 DeF: [zanorzo07 5 Afecha: [25022008 [ pyco:  [BRAID QU

D ArtCculo: | C, Nom corto: | Q% 1D Art Prove: Q

Tp Transp: 2 ID Fabric: Q ID Art Fab:

I LnEnv Abrt € Ciega
Buscar

" Solicitada ¥ Restante
¥l gelee Todo | Anular Seleceion Todo

|&] Done

Ho| [ GO AHABTREMIBRE P aB20 e || ST MeEn me|

LHE R IEG epm

Asegurese que los campos “De F:”, “A Fecha”, Hoy +/- dias, etc. tienen valores consistentes y
luego pulse “Buscar”.

Los resultados de la busqueda se mostraran como sigue:

Hem I0: L ShortName: Q e

Sthip via: L e wgm:

Vnd Bt ID: Q
[ = mgwmn: [ A
OpensSched ) No Order Oty O Ordered Oty & PO Remaining Oty
ﬂl Ed Select All = Clear All
Sel Details PO Unit PO Release Line Sched Num Due Date PO Oty Prior Rcpt Rem Description
| Details BODIMO 0000001148 1 1 15/03/2006 2.0000 =1=1=1
L} Detailz  BDNO 0000001149 1 1 15/03/2006 1.0000 dds

Seleccione la Orden de Compra (PO) — marque el botén Ol . para la cual desea registrar un
Recibo, tal como se muestra aqui debajo:

Search| » Selectall = Clear All

Retrieved Rows
Selected rows

Shipping refsted i tdore Details

Sel Details POUnit PO Release Line Sched Num Due Date PO Oty Prior Rept tem Description
Details BDIMO 0000001148 1 1 15/03/2006 2.0000 558
O Details  BDIMO 0000001149 1 1 15/03/2006 1.0000 dds
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Acceso Externo a Atlas Guia de Usuario

Luego pulse ‘OK'.
{ Receiving

Business Unit: BODIMO Receipt No: MNEXT Receipt Status: Qpen
Gancel Receipt|  CancelLine | & PO Receipt

Receive Source: On-line

First [ 1 o 1 [ Last

Receipt lines 3 Reject and Inspect i Ciptioral Imput

Sel Line ktem Description Receipt Recy Accept Oty Status Serial Device Stock DT Details Inspect Physically Received
uom Track UOM
1 858 2.0000 E& |, 20000 4] F F EA Q) DT Details F
Goto: Select Purchase Order Header Details FO Header Comments P10 Ship To Comments
Insert non PO ling Receipt Defaults PO Line Comment - more... he

& save | [=] Motity ‘ ) Refresh | Eracd | A UpdateDisplay

Pulse “Guardar” para salvar la orden de compra. Se generard un numero de Recibo y el
“Estado de Recibo” cambiara de “Abierto” a “Recibido” tal como se muestra a continuacion.

{ Recening
Business Unit: BOI10 Receipt Nz~ 0000000876 Receipt Status: @
Receive Source:  Orvline cancel Receit|  CancelLine| & B PO Receipt

First 1 of 1 [ Last

ect and Inspect 3 Optional Input

Receipt lines W Rej

Sel Line ltem Description Recei )tm% Accept Oty Status Serial ?mie UStgrﬁk DT Details Inspect Physically Received
1 5§53 2.0000 EA |Q, 2.0000 R IF [ EA O, DT Details ¥

b) Crear un recibo sin Orden de Compra.

Navegacion: Mis Transacciones > Compras > Recibos

1 x|
i B artio | Baxa | 2
| FReselving
| [ Bscar s Ve Waner v
| st gocir  [oreare o
| W e
| MacepdnFw

| Bugear o veins | MR acear v

Desmarque el casillero “Recepcion Pedido” y pulse el botén “Afiadir’. Se desplegara la
siguiente pagina.
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Acceso Externo a Atlas Guia de Usuario

var yentyra Bl
ripva g kg | By | Eeonai Biging | 51 |
i Finsepiin |
Uriiladl Regoinl  IFRALL MRRECL  MENT Eslpin Fo0RSCin  Maerh
o En Livas ¥ i Lo il By OB F NecrpsénFaban
WA GuecricrorFedcn  Detabs Cabwcers Crrmestiian Cabaers Padin  Comeniaroe fwvin Feden
Eetar sy nSben  vanimg pw Dok Fieinn Comoriai Lings Prsan 149 -
e | [ patcws | | ket | s winck || et rdzremaiear
=

Pulse el vinculo “Insertar Fila sin Pedido”. Se desplegara el siguiente mensaje de alerta.

Cerear yentara bl

i vartin | sasta | 0L

R mipesd recuis s proses/ciesst envin 80 abescera A ekes o indocd i detaBes, g Deces pavingars (03I0137)

Bl & b v U e S i B, S el s ] v B B B Gl b g b i il peidn 1 Conliveda, drie il una g is
ool 0 oD S R T A R S o PR (o ol B
3 I P

Pulse si y se desplegara a siguiente pantalla:

wentara
rareducalen Detalles Cabegera =]
LT Mgk HELT e EaLines
WockaFrommcier [T E for Beceprides [110R0
(Wima llwzaria Hasdl
Har il ¥ Muoepeiin Peeds  ES1800 RO Sharts
=
o wearsbasms |
o s Ersberpee |
T wrEedn r
W Caas: [
i iphicain [
W ST I—
™ Perm ERS e E |
Exiaiio Pariiydt HE: Parinieda FackaFaiirs:
Ragia Paradat ETARDSRT TL o Niets: [ =& |—
Peeisfrcsdos | PeesDessor |
Dumrtefwarmerse | CL wceewenteke | O cwiepes | 0 =

Ingrese ID Proveedor, Ubicacion, EnvC-o0 y otra informacion necesaria, luego pulse “Aceptar”.
Se mostrara la siguiente pagina:
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Acceso Externo a Atlas

Guia de Usuario

T

ripatipbng | Bpudn | Fergonai Rigng | 5 =)
i Finsepiin |

Unided Rgocin.  DRALT WO MENT EslpOFOSCHn At
f— En Linaa gurcatr | cormutn Lnaa| @ By I Necopcitn Fikdn

y wal | [
Desciigckn (g Foosa UMNFem CamAces Esiwb Seie  Seasimalinny UM Siock Wames
| % Deiide A ° r r A B

Sl Lin A
F 1

WA Balpenoror Pwden

Cinls Cobescary Coemvirion Cabacers Padds Cemenisrne Ervin Pesdien
weatan Py g Valims oo Dot Feceriin. Comainio Linvga Peoka 1452 2
@ e | [ it | Aekctunion |

Pueden insertarse mas lineas pulsando el vinculo “Insertar Fila sin Pedido”. Ingrese Articulo
(Art) Cantidad Recibida (Cant Recep) y otra informacion necesaria.

Seleccione “Informacion Distribucién” del mend “Comentario Linea Pedido”, tal como se
muestra a continuacion:

var yearyraled
iy g || Sasds | Pergonakrar Piging | 5
[Pt |

wty =

In R [RALT WMREG  HENT Eslan R A
En Livas uecatr | ot Unaa| By I Necepcitn Fuden

i ¥ gt | i
Descriacin  Cant Foces MM Frcp

CamAoes Estwl Seie  SeasamalEny UM Siock wepes
| %, Durgriide = A E

S8 Lin Am
F 1

[} r r

W& SspcpcrorFeden Cminls Cabeiery Coaresviarian Cabescars Padols Cemeninrcs Frain Pes 6o
valgeng oo DieRsc s P ooy Comeiansd Linaa Pedidn 114
@ e | [£] o | Aokctuntan |

e e e i Sl B

iR Estale Urea
il

Fazrcaris
HanDuskibatén
it St oo Dot

o
&
_-."-Llﬂc_l i rdsdaz rEyTna ke i

AR NANBEABE PelEEa sl

Se accedera a la siguiente pagina:

ar ventars B
pyres g i | St | SecponaizaPiging | 5
Dmatribuciores Recepcidn
] BREI0 MNRROT MERT [
Desliibray P o Laloei: ety
! mlﬂ!ww! B v oty D iapihn | T
Bl Lines Ewiads UHOGL Rt i Exied £ Fondes D Dy Peoy L6 oo s
F 1 umDF Pay
Esidi b Do piid 6 F il i
soem | coreew | s |
al | 2
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Acceso Externo a Atlas Guia de Usuario

Pulse el botdn “Proy” para seleccionar los cédigos contables (COA)

ng | et | Eureonak
External Azcean COA nes-PO

e——
Puget i 105G

Acisdwl [T =}

W atcod Mo Dipaiesl DeieieoUnfl o Code  imolosadion Apad  Deoo

1@ |[ 1 | % |,

kgl LELE S a1

e
Vo

La Unidad de Negocio por defecto sera la del Usuario Externo. Seleccione el Proyecto y a

Actividad, luego pulse el botén “Load All Valid combinations”, para desplegar los codigos
contables validos para ese Proyecto y Actividad.

Ingrese la Cuenta y el Departamento, luego pulse el botén 0 para seleccionar el cédigo
contable (COA).

Se volvera a la pantalla “Distribuciones Recepcidon” que mostrara el cédigo contable
seleccionado, tal como se ve a continuacion:

= |
Dostribucicres Recepcian
L] BRI BFRErE X LinFrope
Desliibegn B O Exlaniix Aergy
R w-—uE wm! b b ) (e iy -
Bl Lines Ewiade WHGL  ‘Cueniy Ui et CdFondes 000w Py 00 oot Fiigl
R o1 unDFL 1305 B WO agEn [Free] o1 264 7
[T TLTRE g
g | - conotier || aonine |
il

Presione “Aceptar” para volver a la pagina inicial. Alli, presione “Guardar” para grabar el
Recibo. Este quedara grabado con un Numero Identificatorio y el estado “Total”.
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Acceso Externo a Atlas

Guia de Usuario

rhpgva g | Sads | Eeronair Piging | S =)

el L Am

F 1

Navegacion: Mis Transacciones > Compras > BUsqueda Rapida-Recibos

OO0 G, Corvpadi

WA Sebsccinar Padida
iAgae Py oin Papidy g e Code e Baiealifn  Camerie LnesFeden | Y9

e | ke

tars B

CAFRT Y

Dascriackin Cant Frosa UMM Fron

10000 <4 00000 R

CesSlle Cajecany

fant i Edzda Serie
r -

Crrmentarion ke s Pesdicn

Ingrese el NUmero de Recibo y pulse “Buscar”:

File Edit View Favorites Tools

Help

Zamertwize Ereiz Pedida

sHBack -

@ 2 4| Qoeach GiFavories vedia <4 | By Sb 2

adress [{€] httpfetemaktest partnersgences. orgindes.fm

FTOgT e SOppoT
Funds UNAIDS
(00044793)

BRA/04/013 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine
(DEXT)

ZInformes de Proyecto
BRA/04/013 - UNDP-

Brazil/IPEA {00040441)

BRA/IDE/017 - Equity's
Ohserva (00053060)

ERA/DE/010 - Traditional
Agric (00052642)

BRA/SEV/A3/INS/267 -
BRA/01/G7 (00052983)

HOQ/MS/423352 -
Programme Suppo
(00052750}
Informes Operativos
“Blsquedas Rapidas
Proveedor
Voucher
Requisicitn
Recibo

Datos del Usuario

¥ouchers - Entry | Borrar Voucher | Encantrar Youcher

Youcher

00001048 - ERROR

00001046 - 2
00001043 - 123
00001041 - test_invoice

00001039 - 123456

00001028 - Testing English Atlas
wversion

00001029 - teste portuguess
version

00001032 - 22

00001027 - tests barbisri
ENGLISH Atlas

00001030 - test english again

Proveedor

0000000028 - AAC-001 - ALEXANDRE ALVES
CHAVES

0000000001 - DANILOSOUZ-001 - DANILO SOUZA
0000000007 - TIMBRASIL-001 - TIM CELULAR

0000000002 - SOMIAQLIVE-001 - SONIA OLIVEIRA
MENDES

0000000273 - EMBRATEL-00Z - EMBRATEL
0000000207 - CMP-D01 - CECILIA MARIA PARLATO

0000000010 - EDIMAR-001 - Edimar Marcela de M.C.

Silva
0000000001 - DANILOSOUZ-001 - DANILO SOUZA
0000000263 - BARBI-001 - Fernando Barbier

0000000057 - RGO-001 - RAFAEL GUERREIRO
QSORIO

Compras - Requisicionss | Bisqueda Répida - Requisiciones | Recibos | Busqueda Répida - Recibos

Requisiciones

sooooogozr O
nooooaonze O
nonoooonzd O
nonoooonzs O
nonooooozz O
sooooogozy O

Proveedor

Fecha

desde / hasta

B
E

Estado  Monto Fecha [ 3]
Pagado fsal]

Pendiente 01-11-2007
Pendiente 13-09-2007
Aprabada 12-09-2007
aprabada Us$ 200,00 10-0%-2007
Aprobado 05-09-2007
aAprobada 09-08-2007
Aprabada 09-05-2007
Aprobado 09-03-2007
Aprabada 07-08-2007
aprabada 07-05-2007

%
a8, %)

Himero de Reciba 11
1 xl¢[dic =|s|2007 =] 11-2007
11-2007
27 x|/ |dic =|/|2007 =

z £ 11-2007
15-2007
~-09-2007

Aprobada

US$ 204,00 13-09-2007

€] Done:

He| [ KO EHO B VMIBREOABECO e |G |5eE]

Seleccione el Recibo:

e e
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Acceso Externo a Atlas Guia de Usuario

Acceso Externo bet crosoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

wBak - =& - @D 1) 4| Qoeach [GiFavories vedia 4| By Sb

Address [€] http: [fexternal-test. partneragencies

Aoceso Externo

Brasil Acceso Externo

Inicio

Gerrar Meni

= = Se di d b d. 3 | i Atlas,
e Nidmiere de Redbs l— e dispone de una bisqueda mds amplia aqui, en Atlas
< Informes de sward Fecha de recepcidn [+, [ane ], [2007 =

BRA/SEV/43/INS/267 - = [Gic = -

BRA/IL/GTL - Inst, 2 Zl|die Zl/|2007

Streng Fhase 1v

(00044933) 4

R Bt Registros encontrados: 4 L8750l ]

Ohservatory (00044388)

BRA/DE/010 - Traditional Recibos Vaucher Estado Fecha
Agriculture Strengthening

(00044688 0000000027 5 2007-12-27
HQ/05/423352 - 0000000025 00001047 - sfsfd 2007-10-03
Programme Support & hoE
e 0000000023 00001043 - 123 2007-03-13
(00044793} 0000000022 00001041 - test_inwaice 2007-09-10

BRA/04/013 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine
T

ZInformes de Proyectn

ERA/D4/01% - UNDP-
Brazil/IFEA (00040441)
BRA/I0G/017 - Equity's
Ohservs (00053060)
EBRA/DE/010 - Traditional
Agric (00052642)
ERA/SEVA3I/ING/267 -
BRA/IL/G7 (00052983)

@htlD1ﬂf&xtema\—lesl.Dartnerauen:iesﬂfl]f’SEEtiu archéreport=receipt_detailireceipt_id=0000000026

B co@HABOMSBERPaRLOe || B ]AeE]

B f[@n. B | Fe | REG R S AEG esen

Los detalles del Recibo se veran como sigue:

Atlas Express beta - Microsoft Internet Explorer

Fle Edit Wiew Favortes Tools Help =

Qo - ©  [H B G| Osewen Frroore @ 2- 3 @ - LJE S
: address | @] https: /external. partneragencies.orgf?section=search&repart=receipt_detailreceipt

pport

rou are |

Atlas Express
Brazil External Access

Horme

hida sidebar

Ay Transactions Detailed Info for Receipt 0000000023
= fward Reports
Receipt Date PO Reference Receipt Created By
BRA/SEVAIS/INS/ZET - 5
BRA/OL/G71 - Inst. 2007-09-13 oooooooozy =test.brazilz

Streng Phase IV
(000449353
BRAMOGNLT - Equity’s
Observatory (00044988) 1 tast travel requisst 2.0000 ERALD
BRAMSOL0 - Traditional

agriculture Strengthening

(0004468

HO/O5/423352 -

Line Murm Description Quantity Posted ship To

(00044733) L

BRA/DS4/0L3 - UNDP -
Brazil/IPEA Magazine

~Project Reports
BRA/4/013 - LINDP-
Brazil/IPEA (000240441}
BRA/IDE/OLY - Equity's
Observa (000530500
BRA/G010 - Traditional
Agric (00052642)

Done 2 & mternet
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